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GUZEL SANATLAR TASARIM VE MIMARLIK FAKULTESH

STAJ YONERGESI
BIiRINCI BOLUM
Amag¢-Kapsam-Dayanak-Tammlar
Amag
Madde 1

Yonergenin smacy; Bagkent Universitesi Gilzel Sanatlar Tasanim ve Mimarhk Fakilltesi
sErencilerinin yapmakla ylkiimli bulunduklar staj il2 ilgili usul ve esaslar belirlemektir.

Kapsam

Madde 2

Vanerge Bagkent Universitesi Giizel Sanatlar Tasanim ve Mimarhk Fakiiliesi Ogrencilerinin
yurt iginde ve yurt digmda ilgili is yerlerinde yapacaklan stajla ilgili usul ve esaslan kapsar,

Davanak

Madde 3

Yénerge Bagkent Universitesi On Lisang ve Lisans Egitim Ofretim ve Simav Ydnetmelifi
hilkiimlerine gire hazirlanmigur.

Tanumlar
Madde 4
Bu yOnergede gegen;
Universite: Baskent Oniversitesi'ni.
Fakllie: Gizel Sanatlar Tasanm ve Mimarlik Fakiiltesi'ni,
Ralum: Gozel Sanatlar Tasanm ve Mimarhk Fakilltesi*nin bélimlerini,
Stai: Gozel Sanatlar Tasanm ve Mimarkk Fakilltesi Ggrencilerinin egitim uygulematan
disinda Kalan yert ici ve yurt duinda iigili is yerlerinde yaptiklan caligmalan,
Stai Yeri: Gozel Sanatlar Tasanm ve Mimarlik Fakultesi ogrencilerinin yurt iginde ve yurt
disinda staj yaptiklan ilgiii is yerlenni,
Bitliim Stal Komisvonu: Bolim Bagkanhf tarafindan &nerilen, iki yil igin 3 asilf ve | vedek
daretim elemamndan olugan. Dekan tarafindan gérevlendirilen, bdlim Sgrencilevinin stajim
planlamak, yiiritmek ve defierdendirmekle giirevli komisyonu
Baliim Stai Keordinatrii; Bslim Staj Komisyonu'nun bir tiyesi olan ve ilgili biltimiin
stajlanmin yonerge usul ve esaslanina wygun ylrithlmesinden sorumiu olmak Gzere Dekan
wrufindan iki yil igin gérevlendinlen Ofretim elemanins.

i i Aani : kli gornldiigt takdirde staj yapan 8grenciyi telefonls ya da

sta] yerinde denetlemek Ozece Dekan tarafindan ki wil icin goirevlendirilen  dgretim

clemanin, . T
ifade eder.




iKiINCi BOLTM
Giirevler 2

Baliim Staj Komisyonu'nun Gérevleri

Madde 5

mnmm Stai Komisyonu bolim Sgrencilerinin smpm plenlamak, yiiriitmek ve
girevlidir. Bollim Staj Komisyonu igin ilgili biltimde yeterli G2retim

clemant yoksa Dekan tarafindan diger bolmlerden Gigretim elemant girevlendirilebilir.

ﬂ)m&m Komisyonu'nun Gorevleri:

4) Boltm Stej Uvgulama Esaslari'm belirlemek,

b} Stajm ylrittimesini aagismak tizere gerekli zamwlarda Sgrenciler ile toplantslar vapmak

ve hilgi aktarmak,

¢) Ogrencilerin talep etmeleri halinde staj vapabilecekleri yerleri aragnrmak, Gnermek ya da

belirlemek.

d) Staj yapacak Sfrencilerin kendi girigimleri ile bulacaklan staj verlerinin uyguniugunu

incelemek, onaylamak ve oraylanan sia) verlerini ilan etmek,

¢) Stajda kullamlacak basih belgelerin diizenlenip gofalulmasim, dagiilmesim ve /veya

Fakillte ve/veya bllim web sayfasinda yayinlanmasini sagilamak,

f} Oprencileri en az | kez 1) yerine giderek . en az 3 kez telefonla denetlemek,

2) Stej dosvelanm degerlendinmektir.

Biliim Staj Koordinatirii'niin Girevieri

Madde 6

{1) Bdidm Staj Koordinachnd ilgili bdlimun siajlasimn Fakillte Sta) Yonergesi esaslarina
uygun bigimde yOrOtiimesinden sorumludur.

(2) Bolam Staj Koerdinatdrii'ntin Gorevlen

a} Fakiile Yénetim Kurolu tzrofindan belirienen staj takvimini uygulamak,

b) Staj yerleri ile ilgli kunulagiaria gerekli yazigmalann yaptimasin saflamak,

¢} Staj vapan Ofrencilerin sigorta iglemleri igin Fakillte Sekreterligine teshim edeceklen
beigeler konusunda Ggrencilere bilgi vermeX ve takip etmek,

d) Stgj degeclendirme a@iriiklarinn duyurmak,

¢} Staj delterlerini toplamak,

f1 Staf not girislerini vapmakur.

CCONCD BOLUM
Stajin YiriitOimesi le Ngili Housuslar

Staj Yapma Zoruniulugu

Madde 7

Oprencilerin mezuniyete hak kazanabilmeleri igin kendi bolim programlannda yer alan
stajfarim baganyla samamlamalan zorunluduar. - ;

Staj Stiresi ve Zamanm

Madde 8

(1) Staj siiresi ve zaman i¢in bdliimierin kend: $1aj uygulama esaslan gegerlidir.

(2) Stajlenn, kesintisiz olamk efditim-0aretim dinemi diginda bir seferde  yapilmasi csastir,
Ancak Ogrenciler St Komisyonu'nun kabul ettigi durumlarda stajlanin egitim-Sretim
domemi diginda iki seferde  gergeklegtirebilider. Staj fiilen ¢ahiglan i§ ginG Gzerinden
degerlendirilir. :
(3) Mezuniyet durumundaki  Ogrenciler  stajianm egitim-0Qretim  dinemi i;‘m'dc g
gergeklegticebilirier. FS
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(4) Oprencilerin hastahk, resmi tatil, grev, iy yerinin kapanmes: vb. nedenlerle staj
galigmalanma ara verdikleri giinler staj stiresinden sayilmaz.

(5) Madde 8{4)de belirtilen zorunlu nedenler diginda staj yeéri degigiklik

talebinde bulunan Sgrencilerin, daha 8nce yaptiklan staj siiresi dikkate ahnmaz. Ogrencilerin #
bu tiir staj yeri dedisikliklerinde, staj yeniden baglamis olarak degerlendirilir.

Staj Yerinin Belirlenmesi

Madde 9 >

(1) Staj yerinin belirlenmesi igin bolimlerin kendi staj uygulama esaslan gegedidir. Yapilacak
stay, Hrencilerin egitim gérdtkleri alanlari ilgili olmalidir,

(2) Ogreawiler ilke olarak staj yerlerini kendiler bulurlar. Ancak 6grencilerin talep etmesi ve
s1af yeri bildirme stiresini agmamasi koguluyla, staj yeri Bolim Staj Komisyonu tarafindan da
aragtinlabilir, Ynerilebifir ya da belirlenchilir.

Staj Dosyasina Yénelik Dizenlemeler

Madde 10

(1) Staj cosyasina yonelik diozenlemeler igin bdlimlerin kendi staj uygulama esaslan
gegertidir.

(2) Ofrencilerin stajin sonunda bir siaj ruporu haznrlanmas: zorunludue, Staj dossasi bu
reporun yan sua dfrencilerin staj sresince yaptklan ¢abismalann gorse! dokiimanlann ve
ilgili belgeleri igermelidir.

(3) Staj dosyas: Fakdlte ve/veya bdliim web sayfasinda ilon edilen Boltm Staj Uygulama
Esaslari’nda belirtilen yazim kuraliaring gire hazirlanmak zorundadar.,

(4) Staj dosyasinun Boliim Staj Uygulama Esaslan'nda belitlenen sreler iginde, Bolim Staj
Koordinatdrii'ne teslim edilmesi gerekmektedir.

Staj Sicil Figi

Madde 11

(NStaj sicil Gyine yonelik dizenlemeler i¢in bolimlerin kendi staj uygulama esaslan
gegerlidir.

(2)Bitam Staj Koordinatirii tarafindan her staj dénemi igin verilecek resimli ve onavl "staj
sicil figl" grenciler tarafindan staj yerine eslim edilmek zorundadir,

(3)Sta) yeri amini tarefindan: d2rencinin devam, ilgisi, basans: ve difer dunuilanna iliskin
bilgilerin staj sicil figine islenip imzalandiktan sonra. staj sicil fisinin staj yerinin kasesini
tagiyan kapal bir zarf igersinde Girenciler ife veya posta ile taahhfili olorak Dekanbk
Makam'na ghinderilmesi gerekmektedir.

(4) Oprenciler, staj sicil fislerinin staj yeri amiri tarafindan eksiksiz doldurulmasi ve stajin
bitiminde Dekanlik Makami’na staj yerinin kagesini tasiyan kapali bir zarf iinde, staj yeri
tarafindan posta ile tahhttli olarak ponderilmesi veya kendileri 1arsfindan kapal bir sekilde
getinlmesi islesini takip ederler,

DORDUNCU BOLUM
Stajin Baglamasy, Denetlenmesi Ve Degerlendiriimesi

Staja Baglama

Madde 12 >

(1) Staja baslayan GErenciler, staja basladiktan sonraki 2 gon iginde, daha dnce Bolom R
Staj Koordinatdri'nce agiklanan ve Fukilie velveya bolim web sayfasinda  ilan- edifen 7 <
bilgileri, Blim St Koordinalorime fiks, comail vb. yolla yazl olarak - jictmek™( -
zorundadielar. Ogrenciler bu bilgileri ilotmeden resmi olarak staja baglamis sayilmazlar, | e
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(2) Her Ofrenci staja baglamedan 8nce sigorta iglemleri ile ilgili belgeleri hazirtayip, ilgili
mercilere teslim etmekle yitkimlodilr. Ayrmub bilgi igin Fakoite Sekreteri ile gdrtsmek
gerekmektedir. .

Staj Denetimi

Madde 13

(1) Ogrenciler staj swrasanda degisik gekiilerde denetlenebilirler. Bu denetim, ilke olarak
Béliim Staj XKomisyonu tarafindan  wiiritGllr. Ancak gerekli gonildigi ve Boliim
Bagkanligi'nca tlep edildigi tekdinde, Dekan tarafindan denetgi  Ofretim  clemani
edreviendirilebilir,

(2) Ggrenciler siaj stresince staj yerlerinde bildirdikleri caligma saatleri iginde en e | kez sta]
yerine gidilerek denetlentr Bu denetimlerde “Yerinde Denetim Formu™ (EK-1) doldurulur, Bu
form denctim sonras Bélim Siaj Koordinatérii'ne teslim edilir.

(3) Oprenciler staj stiresince staj verletinde bildindikleri caligma saatleri iginde en 4z 3 kez
telefonla denetlenir. Bu denetimlerde “Telefonia Denetim Formu” (Ek-2) doldurulur. Bu form
thim denetimler bittikten sonra Boldm Staj Koordinatdrll'ne teslim edilir.

Stajin Degerlendivilmesi

Madde 14

(1) Stajin degevlendiriimesine yénelik diizenlemeler igin béliimlerin kendi staj uygulama
esasfan gegerlidir,

(2) Ogrenciler, vaphiklan stajlar igin hazrladiklan stay dosyasim staj donemini 1akip eden
egitim Sgretim doneminin baglangicindan itibaren en geg 3 hafta

iginde Bolim Stay Koordinatsrl'ne teslim ederler.

(3) Blldm Staj Komisyonu her efitim dfretim déneminin ilk 6 haftas: igenisinde toplanaruk
stay dosyasim inceler ve stajin baganl olup olmadidim Karars baglar.

(4) Staj not girislert Balim Sty Koordinawri tarafindan yapilir,

(5) Staj degeriendirmelerinde; yerinde denetim ve/veya telefonla denctim formu bilgiler ve
stai dosyalan birlikie ele alinr,

(6) OFreacilerin stajlan, bu Yénerge 14 (7) maddesinde befirtilen Kriterler dikkate

clinarak deerlendirilic ve notlandirma Bagkent Universitest On Lisans ve Lisans Egitim
Oaretim ve Smav YonetmeliZi'nin 19, Maddesi uyannca yapilir,

(7) Staj Degerlendinme Kriterleri: Staj sicil fisinde yer alan ; Staj Yerd Amirinin OZrenciyi
Degerlendirme  Puany, Denetim Puans ve Staj Dosyast  Puanindan  olugmaktadir.
Degerlendirme agurhiklan, Bélim Staj Komisyonu tarafindan belirlenerek, Bolim Staj
Koordinattrdl turafindan 6fsencilere duyurulur ve Fakiilte ve fveya bolim web  sayfasinda
ilan edilir.

Stajin Gegersiz Sayilacag) Durumiar

Madde 15

(1) Staj asagidaki durumlarda gegersiz sayilir,

a} Yapilan denetimlerde (yerinde ve/veyn telefonia denetimde) Ggrencinin, gegerli savilan bir
mezereti olmaksizin ya da staj yéri amirinin bilgisi diginda staj yerinde bulunmamasi,

b) Staj sitresinin ve staj zamanmin bu ydnergenin 8(2), 8{3) ve 8(4) maddelerinde belistilen
husustara aykinlk gdstermesi ,

¢} Stann, Bélim Staj Komisyonu rarafindan onay venlmemis bir yerde yapilnus olmas,

d) Staj Sicil Figinin ve Staj Dosyasinin bu yénergede Madde 10 ve 117de belintiten bicimlerde
hazirlanmames: ve zamarhinda teslim edilmemesi,

¢) Birinci d:rcchc skrabalann (anne, baba, kardes) cabistigs verlerde staj yapiimast,
f) Staj yeri amirinin Sfrencinin gbrevini gerefi gibi yapmadif ve/veya ' , oy
disiplinsiz davramglarda bulundugu dogrultusunda goris bilditmesi durumunda, A, |y

“Yilksekogretim Kurumlan Ofrenct Disiplin Yonetmeligi"” uyannca dgrenci uyan wesa’ ﬂ 2
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kinama vezasy ile ceznlandinli. Bu cezalar stajin sirmesine engel degildir. Ofrencinin
okuldan uzaklastirma cezasi almast durumunda, ceza aldify strede staja devam edemez.
Uzaklastirma cezast sona erdiginde, devam edilmeyen stire staj siresine eklenerek st
tamamlatitir. Ancak bu durumda siaj bitim tarthi, akademik takvimde notann kesinlegtgi song
tarihin disina ¢ikarsa staj iptal edilir,

Staj Degerlendirme Sonucuna ftiraz

Madde 16 .

Staj degerlendirme sonucuna vapilan itiraziar Bagkent Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim-Oretim ve Sinav Yonetmeligi'nin ilgili maddeleri gercevesinde sonuclandunilir,

BESINCI BOLUM
Cesitli Hikiimler

Ogrencilerin Sorumluluklar:

Madde 17

(1) Ofrenciler, staj yapukian yenn her wrlit kural ve kogullanma uymak ve iiniversite
grencist kimliginin gerektirdigi sorumiuluk bilincine uygun davranmak zorundadudar,
Ogrenciler, staj siiresince, Yitksekogretim Kurumlan Ogrenci  Disiplin - Yonetmeligi
hiikitmlerine uymakla yokiimlddiicler,

(2) Ogrenciler staj yopuklan yerin disiplin kurallarina , thiziik. yoneimelik ve her trlil
mevzuating uymaya mecburduriar. Bunlsra uymadiklan biidirilen dgrenciler hakkinda
Yilksekogretim Kurumilan Ogrenci Disiplin Yonctmeligi hikiimleri uygulanir,

{3) Oarenciler, staj stiresinee, staj yerlerinde verecekleri tiim maddi ve manevi

zararlardan bizzat Xendilen sorumiudurlar.

(4) Ogrencilerin staj yaptiklan yerlesle olan mali iliskilerl Bagkent Dniversitesi'ni baplamaz.
(5) Yurt digtida staj yagacak ogrenciler igin de bu esasiar aynen gegerlidir.

Yatay ya da Dikey Gegigle Gelen Ofrencilerin Stajlar ve Muafiyet

Madde 18

(1) Fakilteye yatay ya da dikey gecigle kayit yaptiran bir grenci, kavit elduu ilk yan yihn
sonuna kadar daha onoeki vitksek dretim kurumunda yapmus eldugu staj icin muat olmak
istegivie bagvuruda bulunabilir »

{2) Staj muafiyeti igin bagyuruda bulunan dfrenci, daha buce yapmig oldugu stajt resmi evrak
ile belgelemek zorundadir. -

(3) Ogrencinin muafiyet talebinde bulunmas: halinde, Bolim Staj Komisyonu, &grencinin
stajdan muaf olup olmayacadim veya ne kadanndan muaf olacagint  degerlendinr. Bu
dedetlendirme, Bolim Bagkanhii'min gortst ile Fakiilte Yénetim Kurulu tarafindan Xarara
baglanir. Fakiilte Yonetim Kurulu karan ile afrenc stzjdan mual olur. OBrencinin stajimn bir
kismindan muaf olmast halinde kalan kismit ramamlatiby,

Staj Yerinin Degistirilmesi
Madde 19

(1) Staj yernin degistiriimesi wzorunlu” ve “zorunlu olmayan” nedenlere gore farkh
degerlendirilir.

(2) Staj yerinin Madde 8(4)'de belirtilen zoruntu  nedenferle dedigtirilmek  istenmesi
durumunda Barenci bir dileke ile Boligm Staj Komisyonu'na bagvurur. Boiom Siaj
Komisyonu  Bagkest Universitesi On Lisans ve Lisans Eginm-Ogretim  ve  Sinav
Yonetmeligi'njn ilgili maddeleri uyannca staj yen ile ilgili ortaya gtkan zoruniu durumu
deperlendirerck  Bolitim Bagkanb@i'na sunar. Bu degerlendinme  Balum Bagkenli'mn
gl ile Fukiilte Yanetim Kurulu tarafindan Karara baglame.Staj verinin degistrilmesini A




Fakiilte Yonetim Kurule tarafinden onaylanmast durumunds, ofrencinin toplam staj
stresinden o giine kadar yapmis oldugu staj stiresi diisiiriilerek staj tamamlatilir,

{3) Staj yerinin zorunlu olmayan bir nedenle degistirilmek isteamesi durumunda &frenci bir
dilekge ile BSlim Staj Komisyonu'na bagverur, Bélim Staj Komisyonu  @rencinin
dilckcesini degerlendirerek  Bolim Baskanhi'na sunar, Bu degerlendirme Bélim
Bagkanhg'nin  goritsii ile Fakflte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglamr. Staj yerinin
degistinimesinin Fakillte Y8netim Kurulu tarafindan onaylanmas) durumunda Sfrenci yeni is
yerinde staja baglar, Bu durumda 6rencinin, daha Gnce yapti staj stresi dikkate alinmaz.

Stajim Bitirenlerin Mezuniyet Tarihieri

Madde 20 ’

(1) Biitiin derslerinden baganli olup mezum ofmak igin yalmiz staji kalan dErencilerin,

2) Stajlarinin bitiminde egitim-Odretim yanyils baglamamissa staj bitirme tarihlesi,

b} Stujlann: e@itim-Ggretim yanyih igerisinde bitirmislerse, yanyil sony tarthi mezuniyet
tarihi olarak kabu! edilis.

Yiiriirlak
Madde 21 = \
Bu ydnerge Bagkent Universitesi Senatosu’nun kabul tarihinden itibaren yuririiige girer.

Uygulama

Madde 22

Bu ybnergede ver almayan hususlar igin bolimlerin Bolim Staj Uygulama Esaslan ve
Bagkent Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-COgretim ve Sinay Yonetmelidi hiktOmleri
uygulanir.

Yirdtme
Madde 23
Bu ydnerge hilkmieri Bagkent Universitesi Rekt6rit tarafindan yiiiiolir.
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